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RESPONSABILIDAD DOCUMENTAL

La responsabilidad documental es un concepto que proviene de la Gestion de
Calidad. En definitiva, se trata de identificar al responsable final de un
documento particular. Imagine que quiere tener controlado al usuario que ha
dado de alta un articulo y cuando lo ha hecho.

Para ello, Vector proporciona una serie de campos por defecto, a saber:

AprobadoPor : Responsable de la aprobacion del documento.
FechaAprobacién : Fecha de la aprobacion.

FechaRealizacion : Fecha de realizacion

FechaRegistro : Fecha en la que se ha grabado el registro. Es la fecha del
sistema, el usuario no puede modificarla.

RealizadoPor : Responsable de la elaboracién del documento.

RegistradoPor : El usuario que ha realizado la grabacién. No existe posibilidad
de modificacion.

Para utilizar la responsabilidad documental debe seguir los siguientes pasos:

Asegurese que tiene la Responsabilidad Documental Activada en
Configuracion del Sistema, carpeta Aplicaciones. A continuacién, en el Gestor,
escoja Configuracion, Responsabilidad Documental. Vera una ventana como
ésta:

x
Ficha
Tabla | =l
Campos Solicitados Campos Dizgponibles
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Siempre que piense en Responsabilidad Documental debe pensar a qué tabla
va a asociar los campos descritos anteriormente, y cuales de estos campos va
a necesitar (no tiene por qué utilizarlos todos)
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Pulse el boton + (Agregar Registros), vera que el cursor se posiciona en el
campo tabla. Elija uno de la lista. A continuaciéon pase al panel de Campos
Solicitados los campos que desea utilizar. Si ha seleccionado el campo
AprobadoPor o RealizadoPor, debe asignar una lista de usuarios por defecto.
Si pulsa con el boton derecho sobre alguno de los campos anteriores, vera que
emerge una ventana con una uUnica posibilidad: Asignar Operarios por Defecto.

x

Introduzca los codigos de operano separados
pOr COMAag:

& Aceptar

Tenga en cuenta que estos codigos se refieren a los cddigos de la Tabla de
Operarios . Acepte y grabe el registro.

Vemos como se utiliza en la practica la Responsabilidad Documental. Cada vez
que dé de alta un registro, aparecera una ventana como la siguiente, en la que
el usuario completara los campos segun su criterio

Responsabilidad Documental (ARTICULO: 00 x|

Realizado Por Fecha
o & | |24/03/2003
Aprobado Por Fecha
& & |24/09/2003

x Cancelar |

Para asignar un operario a los campos RealizadoPor y AprobadoPor, debe
utilizar el boton verde situado a su izquierda. Se abrira una ventana con la lista
de operarios por defecto definida anteriormente. Puede utilizar el boton rojo
para eliminar la asignacion realizada.

Esta ventana se puede visualizar posteriormente utilizando la combinacion de
teclas Control R. De esta forma podrda consultar o modificar los datos
introducidos. Observe que esta ventana surge automaticamente solo al dar de
alta los registros, NO cuando se modifican. En este caso debera activarla
explicitamente con las teclas anteriores.
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Los datos introducidos desde la ventana de Responsabilidad Documental se
graban en la tabla RESPDOC, que podra consultar desde el interfaz SQL de

Vector.
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