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PRESENTACION DE LIBROS EN LEGALIA.

INGENIERIA DE SISTEMAS

Los libros obligatorios pueden presentarse en $eplgital. Para formar los libros se
transformaran en una hoja de calculo soportadalgmmograma Legalia del Registro
Mercantil, que se puede descargar de
https://www.registradores.org/registroVirtual/dese@es.do

ParaINSTALAR teclear la direccion indicada y contestar a lagpntas que va
haciendo:
Abrir — Setup —Next — Finish — Reiniciar.

Los libros obligatorios son:
e Libro diario
e Libro de inventarios y Cuentas anuales.
» El Libro de inventarios se compone de:
» Balance inicial detallado (Asiento de Apertura)
e Balance de comprobacion de sumas y saldos
* Inventario de cierre (Asiento de Cierre)
* Cuentas Anuales:
* Balance de Situacion
* Cuenta de Perdidas y Ganancias
* Memoria

e Libros de Iva. (Cuando les corresponda)

DESCARGAR E INSTALAR GENERADOR DE DOCUMENTOS EN PDF:
PDFCREATOR

El programa PDFCreator se puede descargar despg/pdfcreator.uptodown.com/
Seguir los pasos de instalacion y reiniciar eigau

EXPORTACION DE INFORMES DE IDS A PDF

- Los listados de Sumas y Saldos, Balance AbreyRéalidas y Ganancias,
Inventario,y de Diario se

exportan utilizando la impresora PDFCREATOR quba®a creado en el sistema.
Para ello realizar el

listado en pantalla y a la hora de imprimirlo selecar la impresora llamada
PDFCREATOR.

- Al finalizar la impresién nos solicitara si queres enviarlo por E-Mail o Guardarlo
en Disco. Escogemos guardar en disco. (Recordauenbicacion lo hemos guardado
ya que luego debemos importarlo en Legalia).
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INGENIERIA DE SISTEMAS

DESCRIPCION DE LEGALIA:

Edi
Para ejecutar picar en el icono hagdl

Se entiende como Legalizacion de Libros, aquél &olorpor:
e un disquete o cd-rom
* una certificacion, en soporte papel, de las hu€ilgisales generadas por los
libros cuya legalizacion se solicita.

Como rellenar una legalizacion de libros
Elija la legalizacién de libros con la cual vaabtjar, puede utilizar el comando Abrir
si la legalizacion ya esta dada de alta, o bi@oelando Nuevo si desea crear una

nueva legalizacion.

Seguidamente aparecera la hoja para rellenar todamtos necesarios de dicha
legalizacion.

Nuewa Legalizacion de Libros

Marmbre de la Legalizacion de Libros [

Descripcion de la Legalizacidn de Libros ; | EJERCICID 2003

Pulsar Enter.
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E2| Legalizacion de Libros

INGENIERIA DE SISTEMAS

Formuario Ver Campos Fagina Edicin Ayuda

8 = g eaaB8g e O@ 1 ~|f=-|
% ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS
iyl EN EL REGISTRO MERCANTIL DE

Colegio Nacional de
Registradores de laPropiedad

¥ Mercantiles de Espafia IDENTIFICACION DEL EMPRESARIO O ENTIDAD QUE HACE LA SOLICITUD

Nombre o
Denom. socia

IDS INGENIERIA DE SISTEMAS, S.A.
Nombre del empresariol

Apellidos:

N.LF/

C.LF: Domicilio: C/

Ciudadl: Codigo Postal:
Provincia: Fax: Teléfono:

Fecha de la solicitud: —— .
dd mm aaaa

N"total de Libros presentados: _ 0

Datos Tomo: Folio: Hoja Registral:
registrales:

Tipo de Registro publico:

Oftros:
REGISTRO MERCANTIL

Rellene adecuadamente los campos con sus datesmamdientes, tal y como lo haria
si fuera una hoja de papel. Rellene esta hoja godsgue los datos de los libros a
legalizar.

Utilice la opcion del Mena General / Edicion / bside los Libros.

O bien pulfe en la barra de herramientas queragteldo abreviado.

Wer Campos Pagina Edicidn fyuda
%Q&E:EE] D@lvlzﬁv

[Especificar datos de los libros|

Aparecera un cuadro de didlogo como este parai@spetos datos de los libros:
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INGENIERIA DE SISTEMAS

Especificar Datos de los Libros

Tipo: |Diario ~| | DR

Farmato: |.-'3-.|:ru:ut:uat Reader j FDF

Fichero: | COJANPDIARID pof “

Mombre: | Diario i

Fecha Apertura; IW Fecha Cierre: IW

[ libra a legalizar ) [ libro & legalizar 1 |
| Modificar | Eliminar | Litnpizt |

Lista de Libros a Legalizar

BAL_SUMS_002 PDF | Balances comprobacion;zumasaldo) | 2 | 01012005 | 31122
DIARIO_O01 POF | Disrio |1 | 01012005 | 31122005

Seties de Libros a Legalizar

BAL_SUMS | 22 31122004 | Fecha [ltimo Cierre:
DIARIC [ 11 | [ Gttima libro legalizado
de la serie )

o

Azignar Fecha |
Salir =

Especifica los datos de los libros de la legali@acictiva.

Dispone de las siguientes opciones:

Insertar: Da de alta un libro en la lista de libadegalizar. Para ello debe
especificar:

El tipo de libro de la lista de tipos disponibles

El formato del libro de la lista de formatos disiples (normalmente haremos
.PDF)

El fichero que corresponde al libro a legalizgug debe tener la misma
extension que el formato elegido anteriormente.
. El nombre o descripcion del libro.

El niGmero de libro.

La fecha de apertura.

La fecha de cierre.

La fecha ultimo cierre.
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INGENIERIA DE SISTEMAS

Buscar: Nos permite buscar la situacion del libgital.
Tenga en cuenta las siguientes reglas:

1.- la fecha de cierre debe ser superior a la fdehapertura. Y expresada como
DDMMYYYY, es decir 1/1/2005 seria 01012005.

2.- la fecha de apertura deber ser igual o supat@fecha de apertura del libro
anterior.

3.- la fecha de cierre debe ser superior a la fdehaerre del libro anterior.

4.- en el caso de las series de libros, la fectepdeura del primer libro de la serie ha
de ser igual o superior a la fecha de ultimo cidaledltimo libro legalizado de la serie.

Se entiende por serie de libros aquellos librosuteeracion consecutiva y del mismo
tipo de libro.

Modificar:  Modifica algun dato del libro insertad®ara ello pinche con el raton en
el libro que desea modificar de la lista de libmdegalizar, cambie los datos incorrectos
y pulse modificar.

Eliminar: Elimina un libro insertado. Para ello gire con el raton en el libro que
desea eliminar de la lista de libros a legalizgrulge eliminar.

Limpiar: Limpia los campos de edicién de datospyg prepara para la insercion de
un nuevo libro.

Salir: Sale del didlogo de especificar datos desb

Una vez introducidos todos los datos genere elidiggcon la huella digital.
Como generar la huella digital

Utilice el comando Huella Digital / Disquete delmie~ormulario. Si aparecen errores
en las reglas de coherencia (Errores Primariosof&F Implicitos) corrija las reglas de
coherencia necesarias para poder generar la idigitial.

Una vez corregidas las reglas de coherencia segeac|a impresion de las hojas de
Solicitud para la legalizacion de libros y las Isojie Certificacion de las Huellas
Digitales generadas por los libros cuya legalizac@ solicita.

Dichas hojas han de ser firmadas por el presenyagitempresario respectivamente y
adjuntada al disquete que a continuacion se generar
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Usar CD o Disquete |

INGENIERIA DE SISTEMAS

Puede usar un CD para gravar la infomacion .

Grave todos oS ficheros abajo indicados.

Dizguete Ch |

COProgram Files\bdhocil egalia), DATAL
LEGAL &1 *

Copia de Ficheros |

Se va a generar el Dizguete

con la informacion de loz Libros Digitales.

Aceptar Cancelar |

Irtroducir dizguete en la unidad A v pulzar Aceptar.

El disquete contiene toda la informacién de laliegeion de libros necesaria para su
posterior tratamiento en los diferentes Registresdsintiles.

Como corregir las reglas de coherencia

Al pulsar la opcién de comprobar reglas, o al ganlerhuella digital, si existen reglas
de coherencia que no se cumplen nos apareceguirgie dialogo:

Lista de Errores

| Lista de Errores Primarios (Obligatorios para la Generacion de la Huella Digital)

Falta rellenar @ Mombre del empresario
Falta rellenar @ MIF del empresario
DIARIS_005 XL | P& = FC | 03072000 = 07072000,

Lizta de Errores Implicitos

MIF no walido.

Coarrediv Errar e Redgla I | Eenerat Huella I Salir
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INGENIERIA DE SISTEMAS

La primera lista se refiere a las reglas de colvggarimarias incumplidas y que son
estrictamente obligatorias para poder generarétiddigital. La segunda lista se
refiere a las reglas de coherencia implicitas imidas y que aln no siendo
obligatorias es recomendable que haya las mendsgms

Dispone de las siguientes opciones:
Corregir Error : Nos situa en el campo principal de la regla deecencia
incumplida. Para ello pinche con el raton en kalde errores (Primarios / Implicitos) y

pulse Corregir Error, o bien efectie una doblesg@eibn sobre el error a corregir.

Ver Regla:  Nos muestra la regla de coherencia éfitamente incorrecta. Para ello
pinche con el ratdén en la lista de errores (Priosatimplicitos) y pulse Ver Regla.

Regla asociada al error primario I

@ 770105 MIF del empresario

Generar Huella: Procede a generar el disquete con la huellaatliin caso de
existir todavia algun error en alguna regla de mi@a implicita se mostrara el
siguiente aviso:

AYISO : Errores Implicitos |

Existen errores implicitos sin solventar.
¢ Eska seguro que desea generar la huella digikal #

Y decidir si realmente queremos generar la huédjsadl o solucionar las reglas de
coherencia implicitas que todavia se estan inciemgbdi.

Salir: Sale del didlogo de lisa de errores.
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